	Základní škola, Prachovice, okres Chrudim

	Školní řád – vnitřní řád školní družiny

	Č.j.:Zš-Pr 57/26/2012
	Účinnost od:  3.10. 2013

	Spisový znak:
	Skartační znak:   S 10

	Změny:13.10. 2016


 V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním , základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst.1, vydávám řád školní družiny:
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1. Obecná ustanovení
Vnitřní řád školní družiny upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků, jejich rodičů / zákonných zástupců a pracovníků školy. Vychází z Všeobecné deklarace lidských práv, z Úmluvy o právech dítěte, ze zákona č.561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a z vyhlášky č. 256/2012 o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění školní docházky ve znění pozdějších předpisů, z vyhlášky č. 74/2005 o zájmovém vzdělávání ve znění pozdějších předpisů.

2.     Družina a lidská práva

2.1. Práva  a povinnosti žáků v družině
Žáci mají právo:
a) na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností,
b) přiměřeným a slušným způsobem se vyjadřovat ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich pobytu ve školní družině, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, své připomínky může vznést prostřednictvím zákonných zástupců nebo přímo řediteli školy,
c) na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku,
d) jedná-li se o žáky se speciálním vzdělávacími potřebami, mají právo na speciální péči v rámci možností školy a družiny
e) na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením a na dodržování pravidla, že nikdo nemá právo ubližovat ostatním,
f) na svobodu ve výběru kamarádů,
g) na to, aby byl respektován jejich soukromý život a život jejich rodiny,
h) na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jejich tělesný a duševní vývoj,
i) jestliže se žák cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., má právo požádat o pomoc vychovatelku družiny.

Žáci mají povinnost
a)  dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl seznámen,
b) řídit se pokyny vychovatelky ŠD a dalších pedagogických pracovníků školy, řídící se pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu a dalšími právními předpisy, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob,
c) bez vědomí vychovatelky neopouštět oddělení ŠD, 
d) na oběd odcházet v doprovodu vychovatelky ŠD, žáci, kteří končí výuku po páté vyučovací hodině odcházejí na oběd se svou třídou a poté přijdou do družiny,
e) osobní věci označit svým příjmením a případnou ztrátu či záměnu hlásí žák nebo zákonný zástupce ihned pí. vychovatelce, 
f) jakékoliv zjištění ztráty či poškození osobních věci neprodleně ohlásit v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo,
g) navštěvovat školní družinu podle zápisového lístku a účastnit se činností organizovaných školní družinou,
h) zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením.
i) Pitný režim – žáci si nosí své pití z domova, nebo mají možnost si jej zakoupit v automatu nebo u pí. uklizeček.
j) Žák se musí přezouvat  a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví.
Za mobilní telefony a přinesené hračky ŠD neručí. 
k) Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisovém lístku.
l) Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole. 

2.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků a pravidla o vzájemných vztazích zákonných zástupců žáků s pedagogickými pracovníky

a) Žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného zápisového lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny - přihlášky eviduje vychovatelka. Do ŠD se žáci přihlašují 1. den školního roku a den následující. Přednostně jsou přijímání žáci 1. – 3. třídy, v případě volné kapacity žáci 4. – 5. třídy. Upřednostněni  jsou žáci docházející v plném režimu.
b) O přijetí žáka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a v případě nutnosti splněných kritérií pro přijetí, s ohledem na kapacitu školní družiny, která je 50 žáků. Kritéria pro přijímání do ŠD jsou uvedena v ŠVP pro ŠD. Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně, k pravidelné docházce však mohou být přijati i žáci druhého stupně, pokud oddělení nedosáhlo limitujícího počtu žáků. 
c) Odhlášení žáka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí rodiče písemnou formou vedoucí vychovatelce ŠD.
d)  O vyloučení z docházky do ŠD rozhodne ředitel školy na základě návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitel školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 
e) Rodiče jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel pro případ nemoci žáka a na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka.
f) Případné připomínky rodičů k práci školní družiny vyřizuje vychovatelka ŠD nebo ředitelka školy.
g) Pokud dítě zůstane v ŠD po skončení pracovní doby, vychovatelka zavolá rodičům. 
Po domluvě s rodiči počká s dítětem ve škole, dokud si ho rodiče nevyzvednou. V případě, že nesežene rodiče, volá pracovníky OSPOD, kteří zajistí péči o dítě, případně Policii ČR.

3. Chování žáků v družině

a) Žák je povinen se chovat v souladu s pravidly slušného chování tak, jak jsou uvedena ve školním řádu.
b) Žák je povinen chovat se tak, aby neohrožoval spolužáky ani vyučující.
c) Své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD je žák povinen usměrňovat tak, aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijde do styku.
d) K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče. 
e) Pokud žák soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD a školní řád, může být z rozhodnutí ředitele školy z docházky do ŠD vyloučen. 

4. Provoz a organizace školní družiny

4.1. Činnost družiny 

a) Družina poskytuje zájmové vzdělávání žáků školy. 
b) Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování .Po projednání se zřizovatelem může ředitel školy nařídit činnost družiny i v době školních prázdnin. 
c) Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce.
d)  Činnost družiny se uskutečňuje 
· příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tématickou rekreační činností nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání,
· pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností, 
· využitím otevřené nabídky spontánních činností. 

4.2. Provoz školní družiny 

a) Provozní doba ŠD : viz Provozní řád družiny
b) Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a režimu, který schvaluje ředitel školy. 
c) Místnosti ŠD je učebna v přízemí školy č. 55- 1. Oddělení a č. 48 – 2. oddělení 
d) K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, školní hřiště 
            a uvolněné učebny. 
e) Počet oddělení : 2
f) [bookmark: _GoBack]Naplňování oddělení: Počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka je 25 žáků denně přítomných - limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou bezpečnosti žáka v provozu oddělení. Výjimku z tohoto ustanovení schvaluje ředitel školy.

4.3. Docházka do školní družiny 

a) Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 6.15 do 7.30 hod.
b) V odpoledním provozu vstupují žáci do provozu ŠD od 11.30 do 12.45 hod.
c)  Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná. 
d) Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. Omluva je písemná nebo telefonická. 
e) Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti žáka provádí rodiče sami
f)  Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce,které musí obsahovat hodinu odchodu, datum a způsob odchodu a podpis.
g)  Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD - po ukončení vyučování do 12,45 hod. a dále od 14,30 do 15,25 hod. z důvodu nenarušení plánovaných činností v době mezi 12,45.-14,30 hodinou. 
h) Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni vychovatelce školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. Předávající při předání sdělí počet předávaných žáků a oznámí důvod nepřítomnosti zapsaných žáků ŠD.
i) Žáci, kterým končí vyučování 5. vyučovací hodinou, jdou na oběd se svou třídou, pak se samostatně přesunou do ŠD.
j) Žáci, které nevyzvedávají zák. zástupci (nebo osoby uvedené v zápisním lístku), odchází samostatně do šatny, řádně se přezují a bez zbytečného zdržování opustí budovu školy.
k) Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci ředitelce školy a ta řeší situaci s oddělením OSPOD případně Policii ČR.
l) Škola si vyhrazuje právo vyžadovat v tomto případě na rodičích náhradu nezbytných neinvestičních nákladů spojených s prodloužením provozu ŠD.
m) Opakované nevyzvednutí žáka je důvodem k vyloučení žáka ze ŠD.
 
5.Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

5.1, Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD 

a) Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťují vychovatelky ve svém oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 
b) Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelky okamžitě nahlásí vedení školy. 
c) Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc.
d)  Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. Pedagogičtí zaměstnanci ŠD i žáci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a právech ustanoveními školního řádu. 
5.2. Ochrana před sociálně patologickými jevy
Projevy šikanování mezi žáky, tj. fyzické násilí, omezování osobní svobody, ponižování, zneužívání informačních technologií k znevažování důstojnosti, apod., kterých by se dopouštěl kdokoli vůči komukoli (žáci i dospělí), jsou v prostorách školy a tedy i družiny a při všech školních akcích a aktivitách přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti školnímu řádu. V případě takovýchto projevů chování postupuje škola dle daného školního programu proti šikanování. Vždy je svolávána výchovná komise, jsou informováni zákonní zástupci a dle platných zákonů má škola ohlašovací povinnost vůči některým dalším institucím (jako je např. orgán sociálně-právní ochrany dítěte, Policie ČR apod.)


V Prachovicích dne 3.12.2016
									Ing. Jitka Holasová,  
    ředitelka školy
							




Příloha č.1  k  vnitřnímu řádu školní družiny  

Kritéria pro přijímání žáků v případě vyššího počtu zájemců než je kapacita ŠD


A)
Věk účastníků –    6 let – 5 bodů
		       7 let – 4 body
		       8 let – 3 body
	                   9 let -  2 body
		      10 let – 1 bod

B)
Ročník, který žák navštěvuje –      1. ročník – 5 bodů
				         2. ročník -   4 body
				         3. ročník – 3 body
				         4. ročník – 2 body
				         5. ročník – 1 bod


Přijati jsou účastníci s nejvyšším součtem bodů až do naplnění kapacity školní družiny. V případě naplnění kapacity a stejného počtu bodů u více uchazečů rozhodne ředitel školy podle data narození.







							
	

